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APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS )
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius)
buhalterio pareigyb¢ priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — tvarkyti Zarasy rajono savivaldybés administracijos
buhaltering apskaita, padéti kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami materialiniai ir
finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomybé laiku
pateikta Skyriaus vedéjui, rajono Savivaldybés administracijos Finansy skyriui.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj i§silavinimg ir ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj
buhalterinés apskaitos srityje arba ne Zemesn; kaip aukstgj; iSsilavinimg buhalterijos, finansy ar
ekonomikos srityje;

5.2. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
pojstatyminiais aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais vietos
savivalda, biudzetiniy jstaigy buhaltering apskaitg, darbo santykius, iSmanyti VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybes standartus (VSAFAS), lietuviy kalbos kulttiros, dokumenty
valdymo reikalavimus, sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, mokeéti taikyti VSAFAS nuostatas
buhalterin¢je apskaitoje;

5.3. mokéti dirbti Microsoft office programiniu paketu, finansy valdymo ir apskaitos
informacinémis sistemomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. atlieka tiksliniy léSy apskaitg atitinkamuose apskaitos registruose, teikia
ataskaitas:

6.1.1. atlieka surenkamy pajamy uz teikiamas paslaugas apskaita, teikia ataskaitas;

6.1.2. atsiskaitymus uZ komunalines ir kitas paslaugas su kitomis jstaigomis pagal
sutartis (iSrasyti sgskaitas faktiiras);

6.1.3. operacijy grynaisiais pinigais apskaitg;

6.1.4. tvarko rajono Savivaldybés administracijos senilinijy Veiklos programy
buhaltering apskaita, rengia finansiniy ataskaity (tarpiniy, metiniy) rinkinius;

6.2. padeda uZztikinti finansiniy operacijy teisé¢tuma bei jforminimg pagal taisykles;



6.3. pildo buhalteriniy ataskaity formas pagal buhalterinius jraSus bei pirminius
dokumentus;

6.4. jtraukia ] apskaitg iSlaidas tiksliai pagal iSlaidy programas, funkcine bei
ekonoming klasifikacija;

6.6. padeda kontroliuoti ar pagal patvirtintus jstaigy biudZeto asignavimus teisingai ir
pagal paskirti naudojamos biudzeto ir kitos 1¢5os;

6.7. sudaro ir pasiraso reikalingus apskaitos registrus;

6.8. tvarko rajono Savivaldybés administracijos vykdomy projekty apskaita;

6.9. apskaito ukinj inventoriy ir atsargas balansinése ir nebalansinése sgskaitose
(kompiuterinéje apskaitos sistemoje ,,Biudzetas VS*);

6.10. vykdo einamajg finansy kontrolg;

6.11. dalyvauja rajono Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy, darbo grupiy
veikloje;

6.12. vykdo kitus teisétus skyriaus vedéjo, rajono Savivaldybés administracijos
vadovybés pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis bei skyriaus
nuostatais, Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kita Skyriaus buhalterj jo nesant dél
nedarbingumo, komandiruotés, atostogy ar kity priezasciy.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




